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Provozni a Vnitrni rad

Lesni materské sSkoly Malala, z.u.

1. Uvod

Tento Provozni a Vnitfni fad upravuje provozni pravidla Lesni matefské Skoly Malala (dale
jen LMS Malala). Je vydan pisemné&, na dobu neurgitou a v souladu s pravnimi predpisy. Je
zavazny a pfistupny pro véechny zaméstnance a zakonné zastupce online i v zazemi LMS
Malala. Reditelka $koly je povinna seznamit zaméstnance a zakonné zastupce s vydanim,
zmeénou ¢i zruSenim tohoto vnitiniho pfedpisu nejpozdéji do 15 dnu. Provozni a Vnitfni fad je
platny od 1. 9. 2024 do doby nahrazeni novym Provoznim a Vnitinim fadem. Aktualni
Provozni a Vnitfni fad je umistén v zazemi a na webu LMS Malala.

Reditelka je povinna seznamit zakonné zastupce déti a zaméstnance se zménami
Provoznim a Vnitfnim fadu nejpozdéji do 15 dnu.

2. Udaje o zafizeni

Nazev: Lesni materska Skola Malala, z. u.
IC: 11734957

Ztizovatel: Lesni matefska Skola Malala, z.u.
Sidlo: Kozi 023, Mnichovice - Myslin, 251 64
Bankovni spojeni €. u. 117349572/5500

ID datové schranky: e7rkxjz

1Z0:181146975

Misto vykonu vzdélavani: Jidaska, Mnichovice, 251 64,
parcela €. 1217/5, k. 4. Mnichovice u Ric¢an
Web: www.malala.cz

Reditelka: Mgr. Bc. Zuzana Pilzova

E-mail: skolka@malala.cz
Telefon:+420 725 783 479

3. Provozni informace

3.1. Provozni podminky

Zadatek a konec 3kolniho roku je shodny s b&Znym $kolnim rokem. Skolni rok 2025/2026
zadina v pondéli 1. 9. 2025. LMS Malala nezajistuje pédi v dobé& $kolnich prazdnin a statnich
svatkd. Harmonogram pololeti zvefejiuje LMS Malala vzdy pred jeho zagatkem. P¥iblizné
jedenkrat za mésic mohou byt v programu vylety, orientaéné pro déti od 4 let, které mohou
znamenat sraz na jiném misté, zpravidla na vlakovém nadrazi Mnichovice. Zaroven
paralelné probiha provoz ve Skolce ve standardni oteviraci dobé. Datum, ¢as a misto pro
pfedani a vyzvedavani déti spolu s dalSimi organizanimi informacemi jsou rodi€um zaslany
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nejméné dva dny dopfedu e-mailem. Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce hradi
rodi¢e déti, které se akci ucastni.

Provoz LMS Malala je celodenni, od pondé&li do patku od 8:00 do 16:00. Kapacita skupiny
na den je 16 déti. Se skupinou déti pracuji vzdy dva pedagogové. Pokud zajem rodicl
prevazuje kapacity Skolky, vede feditelka ¢ekaci listinu nahradniku, ktefi jsou pfijimani podle
volnych kapacit. Kritéria pro pfijeti jsou vZdy obsahem vnitfni smérnice k organizaci zapisu
na dany $kolni rok.

3.3. Zapis ditéte k dochazce

LMS Malala pfijima k dochazce déti od cca 2,5 let, které zvladaji odlougeni od blizké osoby.
Zapis déti do LMS Malala probiha:

1. prabézné zejména podle zajmu rodic¢d o dochazku a pfipadné volnych kapacit LMS
Malala, a to u feditelky prostfednictvim e-mailu skolka@malala.cz, nebo vyplnénim a
odeslanim ptihladovaciho formulafe na webu LMS Malala.

2. hromadné na dalSi Skolni rok v dubnu a kvétnu formou pohovori s rodiCi a
seznamenim se s ditétem na dnech otevienych dvefi a poté v terminu zapisu od 2.
do 16. kvétna, jak stanovuje Skolsky zakon. Konkrétni termin pro dany Skolni rok je
uveden na webu materské Skoly nejpozdéiji 30 dnli pfed zapisem.

Pred podpisem Smlouvy o dochazce do LMS Malala je nutné, aby se rodiée seznamili se
Skolnim Fadem, Provoznim vnitfnim fadem a Skolnim vzdélavacim programem matefské
Skoly.

3.4. Prijeti ditéte do LMS Malala

O prijeti déti rozhoduje feditelka. Konkrétni kritéria pro pfijeti jsou vZzdy obsahem vnitini
smérnice k organizaci zapisu na dany Skolni rok. Smérnice je vyvéSena na webovych
strankach.

Poté, co feditelka oznami rodiéim pfijeti ditéte k dochazce do LMS Malala v dohodnutém
terminu, rodiée vyplni a podepiSou Smlouvu o dochazce ditéte do LMS Malala, jejiz
nedilnou soué&asti je Skolni Fad.

Do LMS Malala mdze byt pfijato pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemulze ockovani podrobit pro
kontraindikaci.

3.5. Navstévni den

Rodi¢ mize po domluvé pfijit s ditétem a UCastnit se programu s pedagogy v navstévnich
dnech, zpravidla dopoledne. UCitelky v tomto pfipadé za dité nenesou odpovédnost.

Rodic¢e s détmi musi respektovat Skolni fad LMS Malala.
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3.6. Dochazka

LMS Malala realizuje 2, 3 a 5 denni dochazku. Dvoudenni dochazka se kona v pondélky a
uterky, tfidenni od stfedy do patku. Po domluvé Ize dité vyzvedavat i po obédé ve 13h,
avSak za cenu celodenni dochazky.

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly péti let do 31. 8. Rozsah povinného
pfedSkolniho vzdélavani se stanovuje v rozsahu nepfetrzitych 4 hodin ve dnech, v nichz je
dana povinnost predskolniho vzdé&lavani. V LMS Malala je povinna predskolni dochazka
stanovena od 8:45 do 12:45 od pondéli do patku.

4. Finanéni podminky

Rodige, ktefi maji zajem o dochazku svych déti do LMS Malala, hradi od $kolniho roku
2025/2026 meésicni prispévek ve vysi 8200 K& za pétidenni dochazku, 6200 K¢ za
3denni dochazku a 4900 K¢ za dvoudenni dochazku. Sourozencum poskytujeme slevu
pro druhé dité ve vysi 10 %. Rodiny samozivitelek a samozivitell a rodiny v tizivé socialni Ci
ekonomické situaci maji moznost domluvit se na individualni slevé. Tato sleva je
nenarokova. Pfispévek za dochazku ditéte je nutné uhradit zfizovateli nejpozdéji do 20. dne
mésice, ktery pfedchazi o jeden mésic zasatek dochazky do LMS Malala, nedohodnou-li se
rodiCe se zfizovatelem jinak (pfiklad terminu platby: za dochazku v mésici listopadu je nutno
platbu uhradit do 20. Fijna daného roku). Jako variabilni symbol rodi¢ zadava evidencni &islo
ditéte. Prispévek do tfidniho fondu €ini 1500 K¢ / pololeti a je splatny do 20. 8. na prvni
pololeti a do 20. 1. na druhé pololeti.

4.1. Platebni terminy

V pfipadé nastupu ditéte od zalatku Skolniho roku je rodi€ povinen uhradit platbu za
rezervaci dochazky do péti dnd od podpisu Smlouvy o dochazce. Nebude-li platba za
rezervaci dochazky do uvedeného data uhrazena, pozbyva rodi¢ narok na rezervaci
dochézky v LMS Malala. V pfipadé, Ze dité¢ od zafi nenastoupi, uhrazenou platbu za
rezervaci dochazky si ponecha zfizovatel, jakozto pausalni nahradu vSech vydaju spojenych
s marnou rezervaci mista v LMS Malala pro dité a v souvislosti s ni vzniklou $kodou. Jako
variabilni symbol rodi€ zadava evidencni Cislo ditéte.. Rodi¢im ditéte nastupujiciho
dochazku mimo zacatek Skolniho roku bude vystaven platebni vymér s terminy dle
individualni domluvy s naslednym pfechodem na uvedené terminy plateb.

Ceny nezahrnuji stravné. Stravovani se hradi na zakladé platebniho pfikazu v aplikaci
Twigsee zpétné dle realné odebrané stravy. Pokud neprobéhne platba v terminu, bude
zakonny zastupce upozornén. Cislo bankovniho Gétu pro platby stravného: 117349572/5500
(Raiffeisenbank).

Ceny nezahrnuji uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce. Tyto vydaje hradi rodice
déti, které se akci u€astni. Kolik akce stoji, sdéli feditelka rodi€¢im pfedem.

Zfizovatel je opravnén jednostranné stanovit novou vysSi pfispévkld za dochazku ditéte do
LMS Malala a je povinen nejméné 2 mésice pied jejich udinnosti zaslat e-mailem na adresu
rodiCe ditéte a oznamit na webovych strankach nebo osobné.
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V pfipadech, kdy dité v daném mésici nebylo pfitomno programu Skolky (napf. z davodu
nevhodného obleéeni, pozdni dochazky, nemoci, rodinnych ddvodd, atp.) nevznika narok na
vraceni penéz. Pomérna ¢ast jiz uskuteCnéné platby za dochazku ditéte se na vyzadani
rodiCe vraci pouze v pfipadé omluvené a doloZzené dlouhodobé nemoci ditéte, a to od 4.
tydne trvani této nemoci.

4.2. Dary pro LMS Malala

Ztizovatel pfijima finanéni &i vécné dary uréené pro napli ginnosti LMS Malala.

Moznosti darovani

1. Vkladem na ucet zfizovatele.

2. Pfedanim penéz v hotovosti do rukou zfizovatele.

3. Vécnym darem. VySe vécného daru se urci podle toho, kolik stala nebo obvykle stoji véc,
ktera byla rodi¢i darovana.

Poté, co obdrzi zfizovatel dar, vypiSe darci pfijmovy pokladni doklad a nasledné zasle di
prfeda darci: A) potvrzeni o pfijatém daru (pokud je to dar do 5 000,- K¢&), B) darovaci
smlouvu (pro dary nad 5 000,- K&).

5. Predavani déti do LMS Malala, vyzvedavani a omlouvani déti

5.1. Predavani ditéte

Provozni doba LMS Malala je ve $kolnim roce 2024/2025 pondéli - patek, 8:00 - 16:00.
Rodiée nebo jimi zvoleni zastupci ptedavaji dité¢ od 8:00 do 8:30 v zazemi LMS Malala,
Jidaska, Mnichovice 251 64. Na pozemek je mozZné vchazet spodni brankou. Rodice
opoustéji areal skolky nejpozdéji do 8:45 hod.

V pfipadé, Ze je v ramci programu naplanovan vylet nebo akce mimo zazemi LMS Malala,
muze byt zpUsob pfedani déti pfedem dohodnut jinym zplsobem. Tento zplsob je oznamen
rodi¢um vzdy pfedem emailem nebo textovou zpravou.

Pokud rodic¢e pfijizdé&ji autem, nechavaji jej po pravé strané pfijezdove cesty nejvySe na
poslednich parkovacich mistech 150 m (3 min pésky) pod arealem Skolky - rodice

vedeni mésta Mnichovice, tak mistnich obyvatel z ddvodu omezené kapacity a Sitky mistni
komunikace. LMS Malala velmi dékuje rodi¢dm za respektovani a spolupréaci.

Ucitelka prebira odpovédnost za dité okamzikem pfedanim ditéte, tj. rodi¢ slovné oznami, ze
predava dité a ucitelka slovni reakci pfedani potvrdi. UCitelky se s détmi vitaji a loudi
podanim ruky nebo placnutim. Rodi¢ pfi pfedavani ditéte pr informuje o dualezitych
okolnostech spojenych se stavem ditéte (napf. dité€ po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné
apod.). Jedna se o okolnosti, které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte a
dal$ich déti b&hem pobytu v LMS Malala. Rodié predava dité dostateéné vybavené s
ohledem na aktualni po€asi a potreby ditéte.

Dochvilnost pfi pfedavani a vyzvedavani déti je nezbytna jak pro zajidténi programu a
provozu LMS Malala, tak zejména pro pohodu a wellbeing déti béhem dne. U&ast na
spoleéném zahajeni programu (tzv. ranni kruh) je velmi dllezitou souc¢asti programu.
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5.2 Vyzvedavani ditéte

Cas uréeny pro vyzvedavani déti rodi¢i nebo jimi povéfenymi osobami je Po - Pa 15:15 —
16:00 v zazemi LMS Malala. \Vyzvedavani po ob&dé je mozné mezi 12:45 - 13:00,
respektive az poté, kdy vSechny déti dojedly.

V zazemi rodi¢ pravidelné kontroluje stav nahradniho vybaveni v kapsafi ditéte
potfebné pro dalSi dny programu a pfipadné dopliuje nahradni obleCeni, které je uloZzeno v
zadzemi LMS Malala. Rodige jsou informovani o zavaznych udalostech z prib&hu dne ve
Skolce tykajicich se jejich ditéte pfi odpolednim vyzvedavani déti.

Zakonny zastupce ditéte je povinen na zacatku Skolniho roku do evidencniho listu dditéte v
aplikaci Twigsee zapsat seznam osob, které jsou opravnéné vyzvedavat dité z LMS. Tento
seznam je mozné kdykoliv b&éhem Skolniho roku doplfiovat nebo ménit. V pfipadé, Ze osoba
odpovédna za vyzvednuti ditéte v dany den neni uvedena v evidenénim listu ditéte, je
zakonny zastupce povinen nahlasit tuto zménu pisemné (dokument, sms, e-mail).

V pfipadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte nebo v jinych zavaznych okolnostech, oznamuje
ucitelka tuto skute€nost rodic¢lim, ktefi jej bez zbyte¢ného odkladu vyzvednou.

Pokud zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba zjisti, Ze nestihne dité vyzvednout do
konce provozni doby LMS Malala, neprodlené tuto okolnost oznami feditelce matefské
Skoly, ktera informuje ucitelky. Pokud zakonny zastupce ani povéfena osoba tuto skutecnost
neoznami a dité neni vyzvednuto do konce provozni doby Skolky, ucitelka informuje
feditelku, ktera se pokusi kontaktovat zakonné zastupce/povéfené osoby. V pfipadé, ze
nebude Usp&sna, preda situaci k feseni Policii CR.

5.3.  Omlouvani ditéte

V ptipadé absence ditéte v LMS Malala, napf. z divodd onemocnéni & z obdobnych
vaznych davodu, je tfeba dité omluvit v aplikaci Twigsee. Dité, které plni povinny rok
prfedskolni dochazky, musi byt v pfipadé nepfitomnosti omluveno vzdy.

Odhlasit stravu na dal$i den maze rodi¢ do 8:00h predchazejiciho pracovniho dne (dle
podminek dodavatele stravy) tamtéz.

5.4 Adaptace

Program je na zacatku Skolniho roku pfizpusoben adaptaci novych déti i déti po navratu po
prazdninach. Prvni tyden v zafi i déle zlstavame v aredlu Skolky, hry jsou zaméfené na
seznamovani s ostatnimi détmi, ucitelkami, zazemim i Skolkovym harmonogramem a
pravidly.

Prvni tyden v zafi mohou rodie vyuzit moznosti zUstat s détmi ve Skolce celé dopoledne. V
pfipadé, Ze rodi¢ zlstava do obéda, odchazeji spolecné pred 12h. Od druhého tydne je
mozné se domluvit na postupném prodluZzovani samostatného pobytu ditéte ve Skolce. K
odpolednimu spanku doporu€ujeme pfistoupit ve chvili, kdy si dité ve Skolce zvyklo a zvlada
odlouceni od rodicu.
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Adaptace je vzdy postupna a vzdy se domlouva predem ve spolupraci s tridni
ucitelkou.

V pfipadé, ze dité nastupuje v pribéhu Skolniho roku, probiha adaptace individualng, vzdy s
citlivym ohledem na dané dité i ostatni déti v kolektivu.

6. Zazemi a provoz LMS Malala

6.1. Zazemi

Zazemim LMS Malala je novy dfevény mobilni “tiny house”, ktery je kompletn& zatepleny,
vybaveny litinovymi kamny na dfevo, pfiléhajici terasa s venkovnim posezenim, stan
tee-pee slouzici pro odpoledni odpocCinek déti, dvé kompostovaci separacni toalety,
umyvarna s dvéma umyvadly, piskovisté a drobné hraci prvky. V oploceném arealu Skolky se
dale nachazi zahradni sklad naradi, difevnik s ponkem a venkovni kuchyfkou, ohnisté,
kompost, vyvy$ené zahony a nadrz na destovou vodu. Vybaveni dfevéného mobilniho
pristteSku umoZziuje ochranu pFfed nepfiznivym pocasim, suSeni véci a skladovani
nahradniho obleCeni a didaktickych pomucek. V zimnim obdobi a v pfipadé velmi
nepfiznivého pocasi zde probiha i stravovani a odpoledni odpocinek.

K zazemi patfici kompostovaci separacni toalety jsou opatfeny standardnim prkénkem,
détskymi schudky, redukci, dvéma nocniky, toaletnim papirem a zasypovym materialem ¢i
pilinami. Dohled nad spravnym uzivanim toalety zajidtuji pedagogicti pracovnici a feditelka.
K vyprazdnovani toalety dochazi mimo provozni dobu Skolky, zpravidla 1-2x roéné. Obsah
toalety nepfichazi do kontaktu s padou.

Voda je zajisténa kazdodenné pfivezenymi barely s vypusti s ¢erstvou pitnou vodou
pInénymi z vefejného vodovodu v domacnosti. Na myti rukou je pouzivana tepla voda.

Uklid zazemi zajistuji kazdodenn& zaméstnanci po skonéeni provozni doby, kazdy tyden
probiha uklid realizovany pani uklizeCkou taktéZ mimo oteviraci dobu Skolky. Sezénni uklid a
udrzba arealu probiha 2x ro€né ve formé dobrovolné vikendové brigady s pomoci rodicd,
zaméstnancU a pratel Skoly.

6.2. Provoz LMS Malala

6.2.1.. Pravidla pobytu v zazemi LMS Malala

Pravidla v zazemi Skolky jsou potfebna k zajidténi bezpecnosti déti a k bezproblémovému
chodu skolky. Jelikoz areal Skolky je otevieny rodi€lm, jejichz dité Skolku navstévuje, je
nutné respektovat pfedem domluvena pravidla, aby se skupina pod vedenim pedagoga
mohla nerudené vénovat spoleénym aktivitam.

e Do Skolky nepfinaSeji déti hracky z domova. Ve Skolce jsou k dispozici hracky z
pfirodnich materiall, jenz rozviji détskou tvofivost. Les téZ poskytuje dostatecné
mnozstvi materialu k hrani a rozvoji vSech kompetenci. Vyjimku tvofi jedna plySova
hracka na spani/poledni klid, kterou si dit¢ muze na zacatku Skolniho roku pfinést a
zUstava b&hem $kolniho roku v LMS Malala.

e S narfadim a klacky nebéhame.
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e Véci maji své misto. Po dokonceni Cinnosti a pfed odchodem domu je na né opét
vracime.

Branku na pozemek zavirame.

Davame pozor na horka kamna, pfikladame jen po dohodé s uéitelkou.

V domecku, na terase a v tee-pee nebéhame.

V domecku oddélujeme Spinavou zonu (pfed botnikem) a Cistou zénu (za botnikem),
kde se zouvame.

Pfi jidle vzdy sedime a neodchazime od né;.

Do skladu mohou vstupovat pouze dospéli.

Déti samy neopoustéji areal Skolky.

Déti jsou vitany pfi spole€nych pracich pfi zachovani Pravidel bezpecnosti (napf.
fezani dfeva, udrzovani ohné atd.) - viz zvlastni dokumenty Pravidla prace s ostrymi
nastroji a Krizovy a traumatologicky plan.

6.3. Pravidlalesa

Pravidla lesa jsou pilife bezpecnosti, jez pomahaji pedagoglim i détem se spolecné
pohybovat a fungovat v lesnim prostfedi. Pravidla lesa jsou détem pravidelné pfipominany,
tak aby se staly pfirozenou soucasti spoleéného fungovani skupiny.

e Manipulujeme-li s vétvemi, nezvedame je do vysky odi. Sermovani s klaciky je
mozné, kdyz obé strany souhlasi a dodrzuje-li se zakladni bezpecnost.

Je-li dité voldno jménem, vzdy odpovi.

Pfi cesté lesem ¢ekame na domluvenych mistech. Pfed odchodem z aredlu se
spocitame.

Bez dovoleni pedagogl nejime nic nalezeného v lese.

Potfebu vykonavame na misté ur€eném pedagogem, pouzivame lopatku.
Hromady dfivi v lese obchazime.

VZdy po sobé sebereme v lese odpadky.

Déti se drzi v bezpecCné vzdalenosti skupiny, kterou zpocatku vymezuje pedagog.
V lese se chovame s respektem a védomim toho, Ze je domovem zvifat, stromu a
rostlin.

e P¥i prozkoumavani a hfe v lese nesahame na zivocichy, kosti, mrsiny.

6.4. Vybaveni a obleéeni ditéte pro pobyt v LMS Malala

Na zadatku dochazky do LMS Malala si déti do zazemi $kolky pfinesou: podepsané
nahradni obleéeni véetné obuvi, backor a vybaveni do desté (plasténka, nepromokavé
kalhoty a holinky). LMS Malala poskytne ditéti po dobu dochazky kapsaf, kde ma dité
nahradni obleCeni ulozené. Obsah kapsare rodi¢ pfizpusobuje aktualnimu pocasi a ro¢ni
dobé. Nahradni obleCeni musi byt kompletni nahrada oble€eni, které ma dité na sobé. P¥i
vyzvedavani ditéte je dobré zkontrolovat, co z vybaveni je nutné doplnit. Pfipadné
Spinavé/mokré oble€eni véSi pedagog v sacku na kapsar.

Spacak - nutny u déti, které spinkaji v tee-pee. Mél by byt ¢tyfsezdnni (vhodny i na zimu) a
détsky, zakonni zastupci jej pravidelné dle potfeby odnaseji domu k vyprani.
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Kazdy den si déti pfinesou batlizek s nastavitelnymi popruhy a prsnim pasem a v ném:

e dopoledni a odpoledni svacinu v podepsané tésnici krabi¢ce, dopoledni svacinu
umistuji ihned po pfichodu do lednice
piti v nesklenéné lahvi nebo termosce (pfipadné v termoobalu)
kapesniky

Nahradni obleceni z kapsare, které rodic¢e predchozi den kvili uSpinéni apod. odnesli.

Prosime, poditejte s tim, ze déti si budou chtit pobyt v lese uzit. Vybavte je tedy takovym
oblecenim, u kterého nevadi uSpinéni ¢i pfipadné poskozeni. VSechno obleéeni je nutné
mit podepsané. Zakladem oblékani je cibulovité vrstveni (Iépe vice vrstev nez jedna tlusta).

Podzimni a jarni varianta

V tomto pfechodném obdobi se pocasi a teplota béhem dne muze velmi lisit. Zakladem jsou
dobré nepromokavé boty — trekového, pohorkového typu. Pfi hodné destivém pocasi se déti
pfezouvaji do holinek. V teplejSich dnech obvykle staci tricko (termo nebo bavinéné), teplaky
nebo platéné kalhoty a mikina. V chladnéjSich a destivych dnech je vhodné pres teplaky
obléct nepromokavé pogumované kalhoty.

Zimni varianta

V zimnim obdobi je dullezita tepla pevna a hlavné vodéodolna obuv, nepromokava zateplena
bunda popfipadé plasténka, nepromokavé kalhoty, ¢epice a rukavice (v batdzku nahradni
rukavice a ponozky). Nahofe i dole by mély déti mit systém asi tfi vrstev — tzv. cibulové
vrstveni. Prvni vrstva funkéni pradlo, druha vrstva fleece nebo vina nebo oboje (ve viné se
déti tolik nepoti a Iépe vétra), tfeti vrstva nepromokava izolujici.

Letni varianta

V teplejsi pocasi, kdy teplomér ukazuje 15 a vice stupfili doporuujeme pokryvku hlavy —
kSiltovka, CepeCek atd. Obleceni do lesa mlze mit dlouhy rukav i nohavice z davodu
ochrany pred kliStaty a pfipadnymi odfeninami. DoporuCujeme lehké a vzdusné materialy. V
lese je i pfi vysokych teplotach chladek a tak dlouhé rukavy a nohavice z lehkého materialu
poslouzi jako izolace. Obuv by méla byt pevna a uzaviena. Pfi chladnéjSim pocasi je dobra
fleecova mikina, Sustakova bunda a Sustaky nebo teplaky. Repelent proti klistatim a krém s
UV faktorem.

6.5. Pravidla pobytu v zazemi LMS Malala (Slavnosti, brigady a dal$i pobyt na
pozemku)

Prosime rodie a ostatni navstévniky o seznameni se s pravidly a jejich respektovani. V
pfipadé prvni navstévy je potfeba s nimi obeznamit i svoje déti a doprovod. Pfi pobytu na
zahradé LMS Malala mimo provoz $kolky (pfed odevzdanim ditéte, po prevzeti ditéte pfi
vyzvedavani, pfi slavnostech, spoleénych brigadach a workshopech) jsou za déti
zodpovédni vzdy zakonni zastupci a jsou povinni dohlédnout na respektovani pravidel.
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7. Prava a povinnosti déti, zakonnych zastupci a zaméstnancu skoly

7.1. Déti

7.1.1. Prava déti

Dité ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
dovednosti, jenZ vede k rozvoji jeho osobnosti,

na respektovani jeho individuality,

na emocné kladné prostfedi a projevovani lasky,

na rozvijeni svych zajmu a nadani,

na fyzicky a psychicky bezpe&né prostiedi pfi pobytu v LMS,

na uspokojeni potfeb (potfeba jidla, piti, odpoc&inku, soukromi, pohybu),

na poskytnuti pomoci v nesnazich a problémech,

na ochranu pred vSemi formami diskriminace (podle rasy, barvy pleti, politického
nebo nabozenského smysleni).

7.1.2. Povinnosti déti

K povinnostem déti patii chovat se podle pravidel, ktera se spole€né stanovi na zaCatku
8kolniho roku. Zejména:

samostatnost pfi udrzovani hygieny (pouzivani WC, myti rukou, pouzivani
kapesniku),

po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto, uklidit si odpadky
po své Cinnosti (postupné za pomoci dospélych se udit tfidit odpad),
upevnovat si spoleCenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc),
opoustét zazemi LMS jen s védomim ugitele,

nenicit praci druhych,

respektovat ostatni déti a chovat se tak, aby jim neublizily (pokud se tak stane,
omluvit se),

konflikty se snazit feSit ustni domluvou (zejm. starSi déti),

slabSimu pomoci (nabidnout pomoc, poradit),

respektovat spole¢né vytvorené dohody.

7.2. Rodi¢e a zakonni zastupci

7.2.1. Prava rodi€u a zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci ditéte maiji pravo podle:

na vzdélani ditéte a Skolské sluzby podle § 21 Skolského zakona,
byt informovani o zamérech a koncepci LMS Malala,
informovat se o chovani ditéte v LMS Malala, v dobé k tomu uréené,
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vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
svych déti, projevit pracovnikim LMS Malala pfipominky k provozu a pfispivat svymi
napady a naméty k obohaceni programu,

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota.

7.2.2. Povinnosti rodi¢u a zakonnych zastupcu

Respektovat a dodrzovat Skolni fad, Provozni vnitfni ¥ad, Smlouvu o dochazce a
dal$i dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace LMS Malala,
seznamovat se s informacemi zasilanymi v tydennich zpravach na Twigsee
zajistit Fadnou dochazku ditéte do LMS Malala a omlouvat nepfitomnost v dochazce
v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

predavat dité osobné ucitelkam

bezodkladné nahlasit jakékoli zmény v chovani ditéte, zmény zdravotniho stavu,
zmeény v dulezitych datech a udajich,

v danych terminech platit Skolné a stravné,

za nepodepsané véci, €i za véci, které nejsou uloZzeny na misté k tomu uréeném,
LMS nerugi.

7.3. Povinnosti zaméstnancu

Vsichni zaméstnanci se zavazuiji:

zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich déti i rodicl a jejich soukromych
zalezitostech,

poskytnout zakladni poradenskou €innost,

dodrZovat Skolni a Provozni vnitfni fad a dal$i dokumenty 3koly, pfedpisy BOZP a
PO, ucastnit se Skoleni a porad a dale se rozvijet ve svém oboru,

pIné vyuzit pracovni dobu.

Pedagoqicti pracovnici dale:

8.

8.1.

dodrzuji Skolskou legislativu, zejména zakon €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a dalSim vzdélavani a vyhlasku ¢. 14/2005
Sb. o pfedskolnim vzdélavani v platném znéni,

odpovidaji za uroven vychovné vzdélavaci prace,

jednaji v souladu s Etickym kodexem pedagoga lesni matefské Skoly,

jsou osobné zodpovédni za ochranu a bezpecnost déti v dobé&, kdy s nimi pracuji az
do doby, kdy je pfedaji rodi€im nebo jejich zastupcim.

Organizaéni informace

Rytmus dne, tydne, mésice a roku v LMS Malala

Dité ma pfirozenou potfebu rytmu nejen co se tyka spanku a bdéni, klidu a aktivity, ale i
opakovani pohybu, zvuku a rytmu. Proto je dulezity rytmus dne, tydne, mésice i roku.

10



mala\ A

KVALITNi VZDELANI V PRIRODE

Denni rytmus

8:00 — 8:30 — schazeni déti, volna hra a €innosti dle vlastni volby

9:15 — 9.45 — ranni kruh - spoleéné pfivitani, povidani, pisniCky a Fikadla vztahujici se k
tématu dne a roku dle Skolniho vzd&lavaciho programu, nastinéni programu dne,
uvédomeéni dne, mésice, poc€asi, nalady

- j6ga nebo pohybové hry (hry zaméfené na psychomotoricky rozvoj, fikadla spojené s
pohybem, tanecky, rozcvi¢ka a relaxacni cvieni)

9.30 — 10.00 — svacina: v zimé v tee-pee, v I1été na terase

10.15 — 11.45 — objevovaci a zaZitkovy program v lese, vzdélavaci €innost, volna hra (napr.
prolézacky z klad, stavéni domeckl z prirodnin, tvofeni prace se dfevem, sledovani
Zivotnich cykld zvirat, rostlin, péée o pfirodu), metoda Tvofivé hry

11.45 — 12.00 — navrat z lesa, kruh, hygiena

12.00 — 12.45 - spole¢ny obéd

12.45 — 13.00 — pfiprava na odpodinek

13:00 - 14.00 - odpocCinek, cetba pohadek, angli¢tina, logopedie, nabidkové
tvofivé/vytvarné aktivity dle vybéru déti

Déti s potfebou spanku: ¢etba pohadky a spanek v tee-pee do 14:30

14:00 - 14:40 — volna hra v arealu Skolky

14.45 - 15:15 — odpoledni svacina

15.15 - 16.00 — volna hra v arealu, vyzvedavani déti

8.2. Pedagogicti pracovnici
Se skupinou max. 16 déti pracuji vzdy dva ugitelé. V LMS Malala mize byt také pfitomen
asistent pedagoga na zakladé doporuéeni ze Skolského poradenského zafizeni.

Pfi pfimé pedagogické praci s détmi se pedagogové fidi zejména koncepci ,Respektovat a
byt respektovan®, Skola bez porazenych, ptirodni pedagogikou a koncepty svobodné a
Tvofivé hry. Pedagogové se dale vzdélavaji a pracuji na svém osobnim rozvoji a hlasi se k
Etickému kodexu pedagoga lesni matefské $koly. LMS Malala je fadnym &lenem Asociace

.....

na internetovych strankach LMS Malala nebo na vyzadani u feditelky.

8.3. Spoluprace a komunikace s rodici

Respektujici pfistup se netyka pouze déti, ale i rodiéa, které vnima LMS Malala jako své
partnery.

Rodice jsou vitani u€astnit se slavnosti (kde déti seznamuiji rodie s vlastni praci ve Skolce
za dané obdobi. Slavnosti vychazeji z pfirodnich cykll, lidovych tradic a svatku),
dobrovolnych vikendovych brigad (dvakrat ro¢né - na podzim a na jare), s materialni pomoci
apod.

Rodice jsou také vitani projevit své podnéty, napady a zpétnou vazbu k fungovani Skolky.

Toto je nejlepSi zpravidla pfi odpolednim pfedavani déti nebo na pravidelné schizce s rodici.
Rodi¢ ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte.

11
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Rodi¢e jsou pravidelné informovani o déni ve 3kolce tydennim pfispévkem na Twigsee.
Soucasti této zpravy jsou casto i aktualni a dllezité provozni informace. Kazdy mésic
dostavaji rodiCe odkaz na fotoalbum za uplynuly mésic.

Pro plynulé fungovani matefské Skoly je tfeba, aby rodie informace zasilané pravidelné 1x
tydné Cetli a reagovali na né, jedna se zpravidla o stru¢né praktické informace (vybaveni,
mista srazu na vylety, platby aj.)

8.4. Vyfizovani stiznosti

e Dité: stiznosti ditéte je vénovana ze strany pedagogu dostate¢na pozornost. Podle povahy
stiznosti se feSi bud ve vztahu pedagog x dité nebo v komunitnim kruhu s dalSimi pedagogy
a détmi tak, aby byla ditéti zachovana bezpeénost a nedoslo k jeho psychické ujmé.

e Rodi¢: podava ustné nebo pisemné stiznost fediteli Skoly. Ten nasledné na poradé tymu
stiznost zpracuje, provede pisemny zaznam, ktery je e-mailem zaslan stézovateli do 14 dn(
a archivovan elektronicky u feditele organizace.

e Zaméstnanec: stiznost je pisemnou formou stéZovatelem sdélena fediteli organizace, ten
v rdamci vymezenych kompetenci osobné& nebo v soucinnosti s tfidni ucitelkou stiZnost
projedna a provede Ustni a pisemné zpracovani, které je do 14 dnl zaslano stézovateli
e-mailem a zalozeno do elektronického archivu stiznosti. Postup ze strany zaméstnavatele
se fidi platnym zakonikem prace.

e Nadiizené organy, sousedé, komunita: stiznost feSi feditelka organizace v soucinnosti s
povéfenym pracovnikem na spole¢né poradé ve Ihité 14 dni. O pribéhu zpracovani
stiznosti a jejim vyhodnoceni je veden pisemny zapis, ktery je stéZovateli zaslan postou,
e-mailem nebo doru¢en osobné a archivovan elektronicky u feditele organizace.

8.5. Stravovani
Stravovani v LMS Malala se sklada z dopoledni svaginy, ob&da, odpoledni svadiny a pitného
rezimu.

Dopoledni svacdinu pfipravuji détem rodi¢e do podepsané tésnici krabic¢ky, jak je dité
zvyklé. SvacCina by méla spliovat zasady zdravého stravovani a obsahovat nutricné
vydatné a zdravé potraviny (celozrnné pecivo, cereadlie, zeleninu, ovoce, ofechy apod.).
Sladkosti nejsou vhodnou Skolkovou svacinou, a to ani s ohledem na ostatni déti. Do
batlzku je tfeba zabalit i nesklenénou lahev s pitim, v zimé termosku. VSe pfipravit
samoziejmé tak, aby dité bylo schopno obslouzit se samo. Velmi preferujeme svaéiny
bezobalové. Krabi¢ku se svacinou déti spole¢né s rodi¢i umistuji rano pfi pfichodu do
lednice k tomu urcené. Odpoledni svacina nesmi podléhat rychlému zkaZeni, vhodné jsou
napriklad suSené ovoce, pfesnidavky, ofisky, musli apod.

Teplé obédy jsou zajiStény zavozem ze soukromé Skolni jidelny Magic Hill ve

Svéticich. Obédy jsou dovazené Cerstvé v termoboxech. Obédy jsou vafeny ten samy den
rano, nejsou pouzivany polotovary ani mrazené suroviny. Obédy splfiuji zasady zdravého

12
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stravovani a jsou pfipravované z kvalitnich surovin (v€etné kvality BIO), bez chemickych
nahrazek a konzervantd. Pfiblizné 2 - 3x tydné je zeleninové jidlo, 1 - 2x tydné maso.

Vydavani obédl se fidi Provoznim fadem Vydejny, ktery je nedilnou soucasti Provozniho
vnitfniho Fadu.

Odhlasovani obédu

Pokud je obéd odhlasen do 8:00 predchazejiciho dne, povinnost Uhrady obéda zanika.
Neodhlaseny obéd je mozné si pfi nepfitomnosti ditéte po domluvé vyzvednout v zazemi
LMS Malala ve 12:00h do vlastnich jidlonosi&u.

Pitny rezim je zajistovan v zazemi LMS Malala. Déti si pfinaseji lahev s vodou, kterou v
pribéhu dne dle potfeby ucitelka doplfiuje. V zimnim obdobi si déti pfinaseji termosku (o
objemu cca 0,5 - 0,75l) s teplym €ajem, ktery taktéz dle potfeby ucitelka doplnuje.
Nepodavame slazené napoje.

8.6. Doba odpocinku

Odpoéinek po ob&dé probiha od 13.00 do 14:30 hod. LMS Malala dodrzuje spanek déti,
které jesté tuto pravidelnou potfebu maji, jakozto zakladni predpoklad dal$iho zdravého
vyvoje. Tyto déti maji nadstandardni podminky v podobé vlastni postylky v tee-pee. V
pfipadé, ze dité neusne, odchazi do domecku. V pfipadé, ze neusina pravidelng, zustava po
obédé v domecku. Déti, které jiz nespinkaji, odpocCinek travi v zazemi, kde jsou jim Cteny
pohadky a pfibéhy s reflexi a poté se vénuiji jiné klidové nabidkové &innosti dle vlastniho
vybéru, kratké meditaci, angli¢ting, logopedii, grafomotorickym cvi¢enim aj. Déti jsou z
domova vybavené vlastnim spacakem, polStatkem a plySakem. Tuto vybavu pouzivaji
béhem odpocinku a nechavaiji v odpocinkové mistnosti.

8.7. Ochrana zdravi déti a jejich ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ucitelka pfi praci s ditétem vychazi z informaci o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢ je povinen
informovat ucitelky o dulezitych okolnostech spojenych se stavem ditéte (pfipadné dité po
nemoci, zadvazné okolnosti v roding). Dit&¢ je nutno nechat doma v pfipadé, Zze u néj
zpozorujete néktery z téchto symptoma:

zvySena teplota

kaSel a ryma

zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni symptomu)
prijem (je tfeba nechat dité doma alespor 1 den po vymizeni symptoma)
bolest v uchu, v oblasti bficha, pfi moceni

cervené spojivky oci

vyrazka

vSi

v rodiné se vyskytlo néjaké infekéni onemocnéni (salmoneldza, Zloutenka atd.)

13
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Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni b&hem pobytu v LMS Malala (teplota, zvraceni,
bolesti bficha apod.), budou rodice telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti ditéte. V
akutnich pfipadech bude zavolana rychla zachranna sluzba, rodi¢e budou okamzité
telefonicky informovani. V pfipadé nalezu klistéte je klisté neprodlené odstranéno ucitelkami.
Ucitelky nalez zapisuji do Knihy Urazt a oznamuiji jej pfi vyzvedavani ditéte. Rodice jsou
povinni informovat LMS Malala o alergiich ditéte na bodnuti hmyzem.

Ugitelky maiji k dispozici v LMS Malala pIné& vybavenou lékarni¢ku. Do lesa je ugitelka
vybavena lékarni¢kou prvni pomoci.

Rodi¢e jsou povinni vybavit déti pro pobyt venku i uvnitf. ObleCeni ma umoznit volny a
bezpecny pohyb, ma détem umoznit volné tvofeni s riznymi materialy — pisek, hlina, voda,
barvy atd. Obleceni je Zadouci podepisovat.

V LMS Malala je v&novana pozornost vytvareni zakladi zdravych Zivotnich navykd a
postoji u déti. Vzdélavaci obsah sméfuje k prevenci pfed socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace. Spole¢né s détmi jsou vytvafena pravidla spole€ného souZiti. Jejich
respektovanim je pfedchazeno projevim nepfatelstvi a nasili.

9. Ukonéeni dochazky
Reditelka mize ukongéit dochazku ditéte jestlize:

e se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepfetrZité neucastni pFedskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny,

e zakonny zastupce ditéte neuhradi Uplatu za vzdélavani v LMS nebo uplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodl se s feditelkou,
zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz LMS,
na zakladé doporuceni pediatra, pedagogicko-psychologické poradny ¢i specialné
pedagogického centra,

e na zakladé rozhodnuti feditele Skoly na zakladé zavaznych poruseni skolniho fadu a
smlouvy, kterou LMS uzavira se zakonnymi zastupci ditéte,
po vzajemné dohodé mezi LMS a zakonnymi zastupci ditéte
feditelka musi pfi rozhodnuti o ukon&eni pfed3kolniho vzdélavani postupovat podle §
35 Skolského zakona. Rozhodnout o ukonfeni predskolniho vzdélavani nelze v
pripadé ditéte, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné.

Rozhodnuti o ukon&eni dochazky se predava v pisemné podobé rodi€um bud osobné pfi

kazdodennim styku, datovou schrankou, pfipadné doporu¢enym dopisem.

Revidovano: 25. 8. 2025, Zuzana Pilzova {;:..-25:;.__ f / .
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